
Pascale COMENGE
20 rue des Gestes, Appt. 12

31000 TOULOUSE

06 28 58 60 91
email pascale.comenge@orange.fr

SECRETAIRE
_____________________________

 COMPETENCES SPECIFIQUES

• Frappe de conclusions, assignations, requêtes, mémoires
• Connaissances procédures
• Accueil clientèle, standard, renseignements dossiers
• RPVA

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Avril 2016 – Septembre 2023
                         Secrétaire
                        Cabinet de Maitre Marie AURIACH, Avocat au Barreau de TOULOUSE

Février – Mars 2016
                         Secrétaire remplaçante
                         Cabinet ARCANTHE, Avocats au Barreau de TOULOUSE

Juin - Août 2015
                          Agent administratif
                          Mairie de Mane

Mars 2015 - Avril 2015
                     Opératrice 
                     Continental à Boussens

Février 2014 – Juillet 2014
                     Secrétaire remplaçante
                     Cabinet de Maitre François ABADIE, Avocat au Barreau de SAINT-GAUDENS

Janvier 2012 – Janvier 2014
                     Secrétaire 
                     SELARL JC MARTY, Avocats au Barreau de TOULOUSE

Avril 2011 – Aout 2011
                     Secrétaire remplaçante
                     SCP VINCENT-CHEZE, Avocats au Barreau de TOULOUSE

Mars 2009 – Décembre 2010



                      Secrétaire remplaçante
                      Cabinet de Maitre François ABADIE, Avocat au Barreau de SAINT-GAUDENS 

Novembre 2008 – Février 2009
                      Vacataire au Tribunal de Grande Instance de SAINT-GAUDENS

Décembre 2005 – Mars 2008
                       Secrétaire remplaçante
                       SCP MALESYS-ABADIE-BILLAUD, Avocats au Barreau de SAINT-GAUDENS

Février – Juin 2005
                        Secrétaire remplaçante 
                        MAIRIE D'ASPET 

Juillet – Novembre 2004
                        Secrétaire comptable remplaçante
                        AXA ASSURANCES, SAINT-GAUDENS

Novembre 2003
                         Auxiliaire
                         Centre des Impôts TOULOUSE NORD

Octobre 2003
                         Secrétaire médicale 
                         Centre de Radiologie du Cagire, SAINT-GAUDENS

Février – Mai 2003
                           Secrétaire remplaçante
                           AGOP – Accueil Commingeois, SAINT-GAUDENS

DE 1990 à 2003
                            Assistante
                            Centre Régional de Formation Professionnelle des Avocats
                            de TOULOUSE

Aout 1990 :        Secrétaire remplaçante (mission intérim)
                            SOMAGRA, Société de matériel d'imprimerie, BALMA

1987 – 1989        Secrétaire
                            MAIRIE DE COURET 31

FORMATION
________________________________________________________________________________

• ENADEP (Enseignement National de Droit et de Procédures) TOULOUSE
• Baccalauréat G1 (Techniques Administratives)
• Anglais  (notions)

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
________________________________________________________________________________

• Née le 23 mars 1964 à SAINT-GAUDENS
• Véhicule Personnel


